I tasti di scelta rapida in POWER POINT

	Combinazione di tasti
	Funzione

	
	

	CTRL+MAIUSC+S
	SOSTITUISCI

	CTRL+MAIUSC+T
	TROVA

	CTRL+X
	TAGLIA

	CTRL+V
	INCOLLA

	CTRL+C
	COPIA

	CTRL+5 (tastiera numerica)
	SELEZIONA TUTTO

	MAIUSC+F12
	SALVA

	CTRL+MAIUSC+F12 oppure CTRL+P
	STAMPA

	CTRL+Z
	ANNULLA

	CTRL+Y
	RIPETI

	CTRL+L
	ALLINEA A SINISTRA

	CTRL+A
	CENTRA

	CTRL+R
	ALLINEA A DESTRA

	CTRL+K
	INSERISCI COLLEGAMENTO 

IPERTESTUALE

	CTRL+G
	ATTIVA TESTO IN GRASSETTO

	CTRL+S
	ATTIVA TESTO SOTTOLINEATO

	CTRL+Y
	ATTIVA TESTO IN CORSIVO

	CTRL+T
	APRE LA FINESTRA FORMATTAZIONE CARATTERE

	CTRL+M oppure CTRL+N
	INSERISCI NUOVA DIAPOSITIVA

	F5
	AVVIA PRESENTAZIONE

	MAIUSC+F1
	APRE LA GUIDA RAPIDA

	F1
	AVVIA LA GUIDA IN LINEA

	ALT+F11
	AVVIA VISUAL BASIC EDITOR

	ALT+F8
	CREA MACRO

	B (nel corso di una presentazione)
	VISUALIZZA UNA DIAPOSITIVA BIANCA

	N (nel corso di una presentazione)
	VISUALIZZA UNA DIAPOSITIVA NERA


