Modulo 7

Quesiti a risposta aperta                  

1. Che cos’è un browser?

2. Come si avvia un browser?

3. Come è composto un indirizzo Web?

4. Che cosa significa FTP?

5. Che cos’è un link?

6. Che cosa si intende con “navigare in Internet”?

7. Come si può visualizzare una pagina Web di cui si conosce l’indirizzo?

8. Differenza tra modalità in linea e modalità non in linea.

9. Come si può impostare la pagina iniziale (home page) del browser?

10. Come si fa ad aprire la Barra degli strumenti standard?

11. Si possono variare i colori di visualizzazione di una pagina Web?

12. Si può cambiare la dimensione dei caratteri di una pagina Web?

13. Come si fa a visualizzare una immagine di una pagina Web, al cui posto appare una icona?

14. Come si può rendere più veloce la visualizzazione delle pagine Web?

15. Come si può accedere ad una pagina Web?

16. Come posso salvare quanto ho trovato di interessante in una pagina Web?

17. Da cosa distinguo la presenza di link in una pagina? 

18. Come si naviga attraverso un link?

19. Per tornare indietro?

20. A che cosa serve il pulsante Aggiorna?

21. Quando si usa un motore di ricerca?

22. Che cosa sono le Web directory? 

23. Come si sceglie la  parola chiave per impostare una ricerca?

24. Per stampare una pagina Web, è indifferente usare il pulsante Stampa, o il comando Stampa?

25. Come si possono variare i margini del foglio di stampa?

26. Come fare per stampare un solo frame della pagina Web?

27. Che cos’è un segnalibro?

28. Come fare per organizzare la lista dei preferiti?

29. Come fare per avviare un programma di posta elettronica?

30. Che cos’è un account?

31. Come fare per scaricare la posta di un account?

32. In quale finestra di Outlook Express vengono visualizzati i messaggi scaricati dalla casella di posta?

33. Come modificare le impostazioni di base ?

34. Si possono ordinare i messaggi ricevuti?

35. E' possibile far visualizzare solo i messaggi da leggere?

36. E' possibile inserire / modificare le colonne della visualizzazione della posta in arrivo?

37. Come fare per creare un nuovo messaggio?

38. Dove inserire l’indirizzo del destinatario?

39. E' obbligatorio digitare l’oggetto del messaggio?

40. Che cos’è un biglietto da visita?

41. Come si può spedire un file assieme a un messaggio?

42. Come fare per cancellare un allegato inserito per sbaglio?

43. Come fare per inviare un messaggio urgente?

44. In Outlook Express come fare per leggere un messaggio?

45. Come distinguere un messaggio da leggere da uno già letto?

46. Che cosa indica un contrassegno vicino a un messaggio?

47. Come fare per aprire un file allegato al messaggio?

48. Come fare per spostare un messaggio in una cartella diversa da Posta in arrivo?

49. Come fare per creare una nuova cartella per archiviare la posta?

50. Che cosa consente la funzione Rispondi al mittente?

51. Come fare per non inviare nella risposta il messaggio originale?

52. Che cosa consente la funzione Rispondi a tutti?

53. Come fare per spedire un messaggio?

54. Come inserire un contatto nella rubrica?

55. Come fare per cancellare un contatto dalla Rubrica?

56. Come fare per creare un gruppo?

57. Si può aggiornare la rubrica con gli indirizzi dei mittenti della posta in arrivo?

58. Come si fa a mandare un messaggio a un gruppo?

59. Come fare per mandare in copia un messaggio a più destinatari?

60. Qual è il procedimento per impedire che i destinatari di un messaggio in copia siano a conoscenza della lista di distribuzione?

61. Come fare per creare una nuova cartella della posta?

62. Come fare per cercare un messaggio?

63. Come fare per cancellare un messaggio?

64. Come fare per ordinare i messaggi in ordine di arrivo?

 

Modulo 7

Risposte       

 

1. E’ un programma che consente di navigare nel Web e di visualizzare pagine Internet

2. Come un qualsiasi programma, dal Menu Avvio / Programmi / nome del browser, oppure dalla sua icona, se è presente sul desktop

3. Un indirizzo Web, detto anche URL (Uniform Resource Locator), è composto dal protocollo (http), dalla collocazione del sito (www), dal nome dell'organizzazione che gestisce il sito, e dal  suffisso 

4. E’ il protocollo di trasferimento file (File Transfer Protocol)

5. E’ un collegamento ipertestuale che quando viene attivato con un clic del mouse apre una pagina diversa, collegata alla prima 

6. Seguire un percorso di proprio interesse, visualizzare pagine e siti diversi, spostandosi tra essi attraverso i link

7. Dal menu File di Explorer scegliere il comando Apri; digitare l’indirizzo Internet completo della pagina nella casella Apri e confermare con OK

8. Nella modalità in linea la connessione telefonica è attiva, si può seguire qualsiasi percorso di navigazione e aggiornare le informazioni ottenute. Nella modalità non in linea, la connessione telefonica non è attiva, si possono visualizzare pagine precedentemente scaricate da Internet durante precedenti connessioni, si risparmia sui costi di connessione ma alcune informazioni potrebbero non essere aggiornate

9. Dal menu Strumenti selezionare Opzioni Internet; prendere la scheda generale, alla sezione Pagina Iniziale, e qui inserire l’indirizzo della home page desiderata
10. Dal menu Visualizza 

11. Sì, sia per quanto riguarda lo sfondo, sia per il testo, dal menu Strumenti scegliere Opzioni Internet. Nella scheda Generale scegliere il pulsante Colori.
12. Sì, si sceglie la dimensione da molto grande a molto piccolo, dal menu Visualizza / Carattere 

13. Fare clic destro e scegliere il comando Mostra immagine

14. Disabilitando le immagini, le animazioni, i filmati, dal menu Strumenti, opzioni Internet, scheda Avanzate

15. Digitandone l’URL nella barra degli indirizzi di Explorer, poi facendo clic su Vai, oppure attraverso collegamenti da altre pagine

16. Per salvare tutta la pagina, dal menu File usare Salva con nome; per salvare un elemento della pagina, selezionare l’elemento da salvare, fare clic destro e scegliere Copia, poi in un altro programma, ad esempio Word, scegliere Incolla

17. Dal colore diverso del carattere, dalla presenza di sottolineature, ad  ogni modo il cursore del mouse posto sopra un link cambia forma

18. Facendo doppio clik sul link stesso, ed attendendo l’apertura della nuova pagina

19. Il pulsante Indietro riporta indietro di un collegamento, e tiene traccia degli spostamenti effettuati tra le pagine di un sito

20. A scaricare nuovamente la pagina attiva, per aggiornarne il contenuto
21. Quando non si conosce l’indirizzo del sito che potrebbe fornirci le informazioni, oppure si vogliono cercare più siti che trattino lo stesso argomento

22. Sono le categorie e sottocategorie in cui sono organizzati e contenuti gli indirizzi dei siti. A partire da una categoria, l’utente effettua selezioni successive fino a individuare il risultato della ricerca

23. Si sceglie tra quelle che più caratterizzano l’argomento, magari in associazione a dei sinonimi. Se il risultato è scarso, si tenta su altri motori di ricerca, oppure con termini più generici. Se il risultato è eccessivo, si tenta di restringere il campo di ricerca introducendo una ulteriore parola chiave.

24. Conviene usare il comando Stampa del menu File, per poter impostare le opzioni di stampa.

25. Dal menu File / Imposta pagina / Margini.

26. Selezionare il frame da stampare, dalla scheda Opzioni della finestra Stampa scegliere Solo il frame selezionato.
27. E’ l’indirizzo di una pagina Web memorizzato tra i preferiti durante il percorso di navigazione.

28. Creando delle sottocartelle 

29. Attraverso il percorso Start / Programmi / nome del programma di posta, oppure fare clic sull’icona presente sul desktop.

30. Un utente di posta elettronica, caratterizzato da  nome utente, password, indirizzo e-mail

31. Dal menu Strumenti, selezionare Invia / Ricevi, poi selezionare l’account

32. Dalla finestra Posta in arrivo

33. Dal menu Visualizza / Layout

34. Sì , basta fare clic sull’intestazione di colonna in base alla quale si vuole ordinare, oppure dal menu Visualizza / Ordina per

35. Dal menu Visualizza / Visualizzazione corrente / Nascondi i messaggi già letti

36. Dal menu Visualizza / Colonne, si possono selezionare / deselezionare le colonne in base alle quali elencare i messaggi
37. Dal menu File selezionare Nuovo messaggio

38. Nella casella A

39. No, ma è utile perché viene visualizzato nella finestra Posta in arrivo del destinatario

40. Una scheda informativa della Rubrica, che si può riempire con i propri dati e allegare al messaggio. Si imposta attraverso il menu Strumenti / Opzioni / Composizione.  Infine per allegarlo a un messaggio, si seleziona il menu Inserisci / Biglietto da visita

41. Dal menu Inserisci selezionare Allegato

42. Selezionare l’allegato nella finestra del  messaggio, fare clic destro e scegliere Elimina

43. Si può inserire il simbolo di alta priorità, in modo che il destinatario possa vedere subito che si tratta di un messaggio urgente. Per aggiungere una priorità, dal menu Messaggi selezionare Imposta priorità

44. Aprire la cartella Posta in arrivo, fare doppio clic sul messaggio da leggere

45. Il messaggio da leggere presenta a lato l’icona di una busta chiusa ma basta selezionare il messaggio, operazione che rende disponibile l’anteprima, che l’icona si trasforma in busta aperta. Se la selezione è avvenuta inavvertitamente, ne consegue che osservare l’icona della busta non dà risposte certe

46. Indica che il destinatario lo ha messo in evidenza

47. Nella finestra del messaggio, fare clic destro sull’allegato, e scegliere il comando Apri

48. Dalla visualizzazione Posta in arrivo, selezionare il messaggio, fare clic destro e scegliere Sposta nella cartella, poi selezionare la cartella di destinazione

49. Dal menu File e scegliere Nuovo / Cartella, poi selezionare la cartella contenitore della nuova cartella

50. Consente di scrivere un messaggio con indirizzo predefinito, quello del mittente cui si risponde

51. Dal menu strumenti / Opzioni / scheda Invio, deselezionare la casella Includi messaggio delle risposte

52. permette di inviare lo stesso messaggio di risposta a più destinatari, come quelli di una lista

53. Dal menu File o dall’apposito pulsante, selezionare Invia messaggio. Se la connessione è attiva, il messaggio viene immediatamente spedito, altrimenti viene depositato nella cartella Posta in uscita, e spedito automaticamente alla prima connessione
54. Dal menu Strumenti selezionare Rubrica, nella finestra Rubrica selezionare dal menu File il comando Nuovo contatto, oppure usare il pulsante della barra degli strumenti Nuovo, e compilare i dati del contatto nelle apposite caselle
55. Selezionare il nominativo da cancellare, poi dal menu File scegliere Elimina

56. Dal menu file selezionare Nuovo /Nuovo gruppo; compilare con il nome del gruppo, e con gli indirizzi dei componenti, inserendone il nome e l’e-mail

57. Basta scegliere il comando Aggiungi mittente alla Rubrica del menu Strumenti

58. Inserendo nella casella A il nome del gruppo

59. Inserendo nella casella Cc gli indirizzi e-mail dei destinatari, separati dalla virgola

60. Bisogna inserire gli indirizzi e-mail con la stessa  modalità ma nella casella Ccn

61. Dal menu File e scegliere Nuovo / Cartella selezionare nella finestra Creazione nuova cartella la cartella che dovrà contenerla

62. Usare la funzione Trova del menu Modifica

63. Selezionare il messaggio da eliminare, fare un clic destro scegliere Elimina

64. Dal menu Visualizza scegliere Ordina per, poi scegliere Ricevuto
 

 

