Modulo 2

Quesiti a risposta aperta                  

1. Quali sono i passi necessari per spegnere un computer?
2. Che cosa vuol dire Riavvia il sistema?
3. Su quale periferica di solito viene cercato per prima il sistema operativo?
4. Su quale periferica risiede il sistema operativo?
5. Quali operazioni si possono compiere con il mouse?
6. Dove si modificano le impostazioni del mouse?
7. Come si accede alle informazioni relative al sistema?
8. Quanta RAM, espressa in MB, ha il sistema dell’esempio precedente?
9. Che cosa contiene la barra delle applicazioni?
10. La barra delle applicazioni è sempre visibile in primo piano?
11. Come si modifica l’ora?
12. Come si disattiva il suono?
13. Come si passa da una finestra aperta ad un’altra ?
14. Qual è il contenuto di Risorse del computer?
15. A che cosa serve Pannello di controllo?
16. Che cosa vuol dire formattare un disco?
17. A che cosa serve un collegamento?
18. Un collegamento riduce lo spazio sull’hard disk, perché crea un duplicato della risorsa?
19. Come si possono visualizzare le proprietà dell’hard disk?
20. Che cosa è possibile fare dalla scheda Strumenti della finestra Proprietà riferita al floppy o all’hard disk?
21. Come si distingue la stampante predefinita tra tutte quelle installate nella cartella Stampanti?
22. Come si può modificare l’impostazione della stampante predefinita?
23. Che cos’è la coda di stampa?
24. Si può visualizzare?
25. Come si può cambiare lo sfondo dello schermo?
26. Che cos’è un salvaschermo?
27. Come può variare la risoluzione dello schermo?
28. Si possono disporre a proprio piacere le icone del desktop?
29. Come può essere resa attiva una finestra ridotta a icona?
30. Come possono essere ordinati i documenti visualizzati nella finestra di una cartella?
31. Come possono essere visualizzati i contenuti di una finestra?
32. Quale visualizzazione mostra il tipo e la dimensione dei file contenuti in una cartella?
33. Che cosa indica la barra di stato della finestra di una cartella?
34. Da quale menu si possono aprire o chiudere le barre degli strumenti?
35. Cosa contiene la finestra di una applicazione?
36. Come si crea una cartella?
37. Che cosa si può memorizzare in una cartella?
38. Che cosa sono le cartelle di sistema?
39. Come si cancella una cartella?
40. Come si rinomina una cartella?
41. Come si può proteggere il contenuto di una cartella?
42. Quali informazioni otteniamo dalla finestra Proprietà di una cartella?
43. Quali informazioni otteniamo dalla finestra Proprietà di un file?
44. Come si può cambiar nome ad un file?
45. Che cos’è Esplora risorse?
46. Come si seleziona un gruppo di file?
47. Quali sono i comandi per copiare un file?
48. Quali sono i comandi per spostare un file?
49. Si possono eseguire questi comandi usando la tastiera?
50. Perché è importante eseguire il backup dei dati?
51. Attraverso quali comandi si effettua il backup?
52. Su quali unità si effettua il backup?
53. Come si riutilizzano file di backup?
54. Che cosa contiene la cartella Programmi?
55. Che cos’è la guida in linea?
56. A cosa serve il menu Dati recenti?
57. Come si possono reperire file di cui non si ricorda esattamente il nome?
58. Che cos’é WordPad?
59. Come  si salva un documento?
60. Che differenza c’è tra i comandi Salva e Salva con nome?
61. Cosa bisogna selezionare nella casella Salva come?
62. Da dove si può cambiare l’orientamento del foglio per la stampa?
63. Si può effettuare una stampa su una stampante diversa da quella predefinita?
 

Modulo 2
Risposte ai quesiti 
 

1. Dal menu Start selezionare Chiudi sessione poi Arresta il sistema
2. Terminare la sessione di lavoro, chiudere e riavviare Windows
3. Sul floppy disk
4. Sull’hard disk
5. Selezione, spostamento, copia, apertura di un programma
6. Dalla finestra Proprietà - mouse, raggiungibile dal menu Start / Impostazioni  / Pannello di controllo / Mouse
7. Seguendo il percorso Start / Programmi / Accessori / Utilità di sistema / Microsoft System Information
8. Circa 128 MB
9. Il pulsante Start, le icone di avvio di alcuni programmi, i pulsanti degli oggetti aperti, l'area di stato con l'ora corrente, le icone del controllo volume ecc.
10. No, può essere nascosta selezionando Nascondi automaticamente dalla finestra Proprietà, attivabile con un clic destro sulla Barra delle applicazioni
11. Dalla finestra Proprietà-Data e ora, che si apre facendo doppio clic con il tasto sinistro del mouse sull’indicazione dell’ora, sulla barra delle applicazioni
12. Facendo clic sull’icona del suono, sulla barra delle applicazioni, poi nella casella di selezione Disattiva 
13. Facendo clic sul corrispondente pulsante sulla barra delle applicazioni 

14. La cartella di sistema Risorse del computer contiene le icone delle risorse hardware, come il floppy disk, l’hard disk, il lettore di CD-ROM e se presenti, di altri dispositivi, come ad esempio dischi removibili. Inoltre contiene alcune cartelle di sistema, come Pannello di controllo. 
15. A gestire le risorse hardware del computer, come installare e configurare dispositivi, gestire le periferiche
16. Cancellazione totale del contenuto del disco e sua predisposizione al nuovo uso
17. A rendere immediatamente disponibile una risorsa, per esempio sul desktop
18. Un collegamento non è un duplicato della risorsa, ma solo un indirizzamento alla risorsa, quindi occupa pochissimo spazio (1 o 2 KB).
19. Facendo doppio clic per aprire Risorse del computer, selezionare l’icona dell’hard disk, dal menu File selezionare Proprietà.
20. Attivare dei programmi di manutenzione del disco, come ScanDisk che controlla la presenza di errori, Backup che esegue copie di bakup del disco, Deframmentazione che ricompatta i file all’interno del disco recuperando spazio.
21. La stampante predefinita è quella che il sistema utilizza automaticamente ad una richiesta di stampa. Si distingue nella cartella Stampanti dalla presenza di un pic
22. Nella cartella Stampanti, selezionandone un’altra, e poi attraverso il comando Imposta come predefinita del menu File
23. L’elenco dei documenti inviati alla stampante per la stampa
24. Si, facendo clic sull’icona della stampante presente durante la stampa nella barra delle applicazioni

25. Seguendo il percorso Start / Impostazioni / Pannello di controllo / Schermo, si apre la finestra Proprietà schermo, e dalla scheda Sfondo si seleziona uno sfondo diverso
26. Un’immagine in movimento che protegge lo schermo quando il computer rimane inattivo per   un certo tempo, da impostare dalla finestra Proprietà schermo
27. Da un minimo di 640 x 480 a un massimo di 1600 x 1200 pixel
28. Sì, basta fare clic sull’icona e trascinarla nella posizione voluta
29. Con un clic sul relativo pulsante sulla barra delle applicazioni oppure usando ripetutamente la combinazione di tasti ALT+TAB
30. Per Nome, per Dimensione, per Tipo, per Data, in ordine crescente o decrescente
31. Icone grandi, Icone piccole, Elenco, Dettagli
32. La visualizzazione Dettagli
33. Il numero di file e la loro dimensione, rispetto all’intera cartella, oppure rispetto ad una selezione effettuata.
34. Dal menu Visualizza
35. La barra del titolo, la barra dei menu, le barre degli strumenti
36. Sul desktop attraverso il menu di scelta rapida, e il percorso Nuovo / Cartella; in Esplora risorse o all’interno di una cartella, dopo aver scelto la posizione dove creare la cartella, attraverso il percorso menu File / Nuovo / Cartella
37. Tutti i file prodotti dall’utente, ed anche altre cartelle, per meglio tenere in ordine un archivio
38. Quelle cartelle, come Risorse del computer, Pannello di controllo e altre, create dal sistema operativo
39. Dopo averla selezionata, dal menu File scegliere il comando Elimina; se la cartella si trova sul desktop, fare clic destro e dal menu di scelta rapida scegliere Elimina
40. Dopo averla selezionata, con il comando Rinomina del menu File o del menu di scelta rapida
41. Inserendo delle limitazioni all’accesso di altri utenti, dalla scheda Protezione della finestra Proprietà, raggiungibile con il percorso Menu File / comando Proprietà
42. Il tipo di cartella, il percorso di memorizzazione, la dimensione, il contenuto, data di creazione ed attributi
43. Il tipo di file, il programma con cui è stato creato, il percorso di memorizzazione, la dimensione, il contenuto, le date di creazione, modifica ed ultimo accesso,  e gli attributi 
44. Dopo averlo selezionato, con il comando Rinomina del menu File o del menu di scelta rapida
45. Una cartella di sistema di Windows, dalla quale si possono gestire tutte le risorse software ed hardware del computer; si possono creare, spostare e cancellare cartelle, spostare e cancellare file. 
46. Se i file sono contigui, si seleziona il primo file, poi tenendo premuto il tasto Maiusc si seleziona l’ultimo file; se i file non sono contigui, si selezionano uno per uno tenendo premuto il tasto CTRL

47. Copia il file selezionato, e Incolla nella nuova posizione

48. Taglia il file selezionato, e Incolla nella nuova posizione
49. Il comando Copia si esegue premendo CTRL + C, Il comando Taglia si esegue premendo CTRL + X, Il comando Incolla si esegue premendo CTRL + V
50. Perché in caso di perdita dei dati, si può ripristinare una copia del lavoro aggiornata all’ultimo backup effettuato. L’importanza dei dati e la frequenza con la quale vengono inseriti ed elaborati dettano le regole di effettuazione del backup.
51. Dal menu Start / Programmi / Accessori / Utilità di sistema / Backup
52. Tradizionalmente su unità a nastro, o su dischi Iomega Zip. Nulla vieta di effettuarlo su un hard disk removibile, su un CD-ROM, o anche su un floppy disk, con file di piccole dimensioni
53. Effettuando l’operazione di ripristino
54. La cartella di sistema Accessori, con i programmi e le utility di sistema fornite con il sistema operativo Windows, e tutti i programmi installati successivamente nel sistema
55. La guida in linea è un programma a cui l’utente può far ricorso durante il lavoro al computer per cercare informazioni sul sistema
56. Ad accedere rapidamente agli ultimi file elaborati sul sistema
57. Attraverso la funzione Trova, che permette di cercare file e cartelle anche utilizzando caratteri jolly, come l’asterisco (*), in sostituzione del nome o di parte del nome, oppure dell’estensione
58. Un programma di elaborazione testi, che si trova nella cartella Accessori
59. Dal menu File selezionare il comando Salva con nome, assegnare un nome ed il percorso, fare clic sul pulsante Salva
60. Salva si usa quando il file ha già un nome ed un indirizzo, quindi per salvataggi successivi sullo stesso file, Salva con nome si usa al primo salvataggio di un file, oppure quando si vuole salvare una copia del file attribuendogli un altro nome
61. Di solito ogni applicazione ha un formato predefinito già selezionato, se si vuole salvare il file con un altro formato, si sceglie tra quelli disponibili nella casella Salva come
62. Dal menu File, Imposta pagina, oppure dalla finestra del comando Stampa
63. Si, basta selezionarla nella finestra del comando Stampa, non è necessario impostarla come predefinita. Stampante predefinita significa solo che è la stampante automaticamente usata per la stampa, a meno di impostazioni diverse
 

 

