 Come stampare una sola parte del documento
utilizzando Word, vi sarà sicuramente capitato di dover stampare soltanto una parte di un documento, essendo quindi costretti a copiare in un documento nuovo le informazioni che ci interessavano, per poi stamparle da quest'ultimo. È possibile però evitare questo lavoro noioso. Word offre un modo molto più pratico ed immediato per ottenere lo stesso risultato: basta infatti scegliere dal menù "File" la voce "Stampa" e, sulla finestra che verrà aperta, sul pannello relativo alle "Pagine da stampare", attivare l'opzione "Selezione", premendo infine il tasto "Ok". Ora si potrà stampare delle porzioni di testo (comprese tabelle, immagini o caselle di testo) semplicemente selezionandole.
In particolare, per stampare un oggetto (o un'immagine), occorre prima selezionarlo e cliccarci sopra con tasto destro del mouse; nel menù che verrà aperto, scegliere la voce "Formato Oggetto" (o "Formato immagine"). Dalla cartella "Posizione" bisognerà disattivare la casella di controllo "Sposta oggetto con testo" e premere "Ok".

Ora si potrà stampare anche l'oggetto (o l'immagine) selezionandoli insieme al testo, nel modo prima descritto. Tra l'altro questa funzione si trova anche in Internet Explorer.


 
