ESERCITAZIONI - Modulo 2 Uso del computer e gestione file

Blocco Note

-@ Blocco note
Con Blocco note é possibile scrivere un testo ed editarlo con alcuni elementi di formattazione
(impostare a capo automatico; scegliere il tipo di carattere da usare per tutto il testo: Couri er,

piuttosto che Times New Roman; corsivo, grassetto; grandeZza dei caratteri).

Rispetto ad altri programmi di videoscrittura crea file estremamente piccoli, "leggeri”, una
caratteristica da tener presente nell'economia del vostro computer e soprattutto se dovete inviare |l
documento ad un collega, per esempio per posta elettronica.

E un ottimo strumento per prendere appunti: fissare idee senza preoccuparsi troppo di renderli
gradevoli per la lettura.

Per lanciare il Blocco note dal menu Start scegliere la voce Programmi e poi Accessori.

Sarete sorpresi dalla velocita con cui parte il programma, comparata con quelle degli altri Word
Processor.

Questa applicazione € costituita da una barra del titolo, una barra dei menu e uno spazio per
I'editing.

& Senza nome - Blocco note -0 x|

Eile Modfica  Cerca 2
MNuovo ;I
Apri...
Salva

Salva con nome. ..

Imposta pagina...
Stampa

Ezci

Nel menu File sono contenuti i comandi per aprire, salvare, chiudere documenti nuovi o gia
esistenti, impostare una dimensione di pagina personalizzata e mandare in stampa il documento.

& 5enza nome - Blocco note

File | Modifica  Cerca 2

Annulla CTRL+<
Taglia CTRL+
LCopia CTRL+C
|reallE [ETHL+
Elimina CAMC

Seleziona tutto
OrasData F&

v A capo automatico
Imposta carattere. ..

Dal menu Modifica & possibile:

- annullare I'ultima digitazione o0 comando eseguito

- copiare o tagliare una parte di testo selezionato per utilizzarlo in altre applicazioni
- eliminare una parte di testo selezionata

- selezionare tutto il testo

- inserire data e ora

PDF created with FinePrint pdfFactory trial version http://www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

- impostare un a capo automatico in modo da visualizzare tutto il testo all'interno dello schermo
- impostare il tipo, lo stile e la dimensione del carattere.

Se avete la versione Windows 2000 le ultime due opzioni sono raccolte in Formato.

Cerca

Trova...
Trova successivo F3

I menu Cerca viene in soccorso a chi, una volta aperto un testo molto lungo, non riesce a trovare la
parola o I'argomento che interessa.

Nella versione Windows 2000 non troverete il menu Cerca, l'opzione € stata trasferita nel menu
Modifica.

M [=IEY

File  Modfica Cerca 7

Blocco [T & un editor di testi semplicissimo che salva i =]
documenti in formato TKT.

Trowva: Inc.te | Trova succeszivio I

Direzione Annulla |
[T Maiuzcole/minuzcale © Su & Gio

[

Per salvare un documento: dal menu File scegliere Salva (o Salva con nome..., in effetti, al primo
salvataggio i due comandi si comportano allo stesso modo), poi occorre indicare in Salvain: la
cartella in cui archiviare il file (Esercitazioni) e nel campo Nome file, invece, occorre digitare il nome
da attribuire al file. Un clic sul pulsante Salva infine conferma le scelte impostate e archivia il file.

Salva con nome ed |

Salvain: I_\]Esemitazioni j gl IE

Home file; Iprnva.t:-tt Salva I
Tipao file: IDncumenti di testo [%kxt) j Annulla |

[T Salva come Unicods

Chiamate il file prova.txt e salvatelo nella cartella Esercitazioni.
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